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ค ำน ำ 
  

คู่มือการใช้งานระบบการจัดการระบบการเรียนการสอน (LMS) นี้ ส านักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ 
จัดท าขึ้นเพ่ือให้อาจารย์ผู้สอนได้เข้าใช้ในการจัดการเรียนการสอนแบบ  online ได้สะดวก     ผู้สอนสามารถสร้าง
ห้องเรียนได้ง่าย โดยสามารถเพ่ิมเนื้อหาบทเรียนรูปแบบต่างๆ เช่น ไฟล์ powerpoint  ไฟล์เสียง ไฟล์ภาพ ไฟล์ pdf และ
วิดิโอ เพ่ือประกอบการสอนได้        สามารถสร้างแบบทดสอบทั้งแบบปรนัย อัตนัย เติมค า จับคู่ ค าถามแบบสุ่ม อ่ืนๆ       
สามารถสร้างกระดานสนทนา เพ่ือให้นักเรียนได้ซักถามพูดคุยปัญหาต่างๆ ได้       สามารถสั่งการบ้านนักเรียน โดยเลือก
ให้นักเรียนอัพโหลดไฟล์การบ้าน       สามารถเช็คเวลาเรียนเข้าเรียนของนักเรียน ที่เข้ามาศึกษาเนื้อหาในเวลาที่ระบุได้       
สามารถประกาศข่าวสารต่างๆ ให้นักเรียนได้ทราบ  และสามารถสอนแบบ online ได้ในลักษณะห้องเรียนเสมือน  โดยให้
โปรแกรมต่างๆ เช่น  Zoom      

ส านักวิทยบริการหวังเป็นอย่างยิ่งว่าคู่มือนี้จะเป็นประโยชน์ต่อผู้สอนทุกท่านที่ใช้งาน 
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ส่วนที่ 1 กำรเข้ำสู่ระบบ 

 

1.1. กำร Log in เข้ำระบบ 

การเข้าใช้งานระบบการจัดการเรียนการสอน LMS อาจารย์ผู้สอนจะต้องท าการ Login เข้าสู่ระบบก่อน โดยมีวิธีการ
ดังนี้ 

1) เปิดโปรแกรม Web Browser เช่น Google Chrome ,Internet Explorer หรือ MozillaFirefox 

2) พิมพ์ URL http://lms.rmutk.ac.th 

3) คลิกเมนู log in ด้านขวามือ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4) กรอกข้อมูล log in โดยใช้ username และ password เหมือนกับที ่  log in เข้า Wifi ของมหาวิทยาลัยฯ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

5) เมื่อ log in เข้ามาแล้วจะ เข้าสู่หน้า Dashboard  
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1.2 กำรแก้ไขข้อมูลส่วนตัว 

1) ท าการ   log in เข้าสู่ระบบ lms    
2) คลิกท่ี profile  
3) เลือกรายการ “ค่าที่ต้องการ” 

 

 

 

 

 

 

 

 

4) คลิกท่ีเมนู “แก้ไขข้อมูลส่วนตัว” ในส่วนของ User account ดังรูป 
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5) กรอกข้อมูลประวัติส่วนตัว  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

6) เมื่อกรอกข้อมูลเรียบร้อย คลิกปุ่ม “อัพเดทประวัติส่วนตัว”   
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ส่วนที่   2  กำรจัดกำรรำยวิชำ 
 

2.1 กำรสร้ำงรำยวิชำ 

1) เมื่อ log in เข้ามายังหน้า Dashboard   สามารถเปลี่ยนเมนูเป็นภาษาไทย โดยคลิกท่ี 

2) คลิกเลือกเมนู “การจัดการระบบ” 

หมายเหตุ หากไม่ขึ้นเมนูตามภาพด้านบนนี้ ให้คลิกที่   
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3) คลิกท่ี  “เพ่ิม/แก้ไข รายวิชา” 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

1 

2 

3 
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4) เลือกคณะ  เลือกหลักสูตร ตัวอย่างเช่น เลือกส านักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ 

5) คลิกท่ีปุ่ม “สร้างรายวิชาใหม่” 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

6) กรอกข้อมูลรายวิชา 
6.1) ส่วน “ทั่วไป”  เป็นส่วนการตั้งชื่อรายวิชา ในช่องชื่อเต็มให้ใส่ชื่อเต็มของรายวิชา โดยรูปแบบมีดังนี้ 

รหัสวิชา : ชื่อภาษาไทย (English) ในช่องชื่อย่อรายวิชา (Course short name) ให้ใส่รหัสรายวิชา และ
เลือกวันที่เริ่มต้น รายวิชา  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

หมายเหตุ    สัญลักษณ์นี้          หมายถึง บังคับต้องกรอกข้อมูล 

    สัญลักษณ์นี้          หมายถึง เมื่อคลิก จะอธิบายเกี่ยวกับการกรอกข้อมูลในช่องนั้นๆ 

4 

5 



 คู่มือการใช้งาน LMS (ส าหรับผู้สอน) 

 

ส ำนักวิทยบริกำรและเทคโนโลยสีำรสนเทศ มหำวิทยำลัยเทคโนโลยีรำชมงคลกรุงเทพ 

6 

6.2) ส่วนค าอธิบาย  
6.2.1) ช่องเนื้อหาย่อของรายวิชา  ให้ใส่ วัตถุประสงค์รายวิชา ค าอธิบายรายวิชา 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

6.2.2) ช่องไฟล์รายวิชาอย่างย่อ  ให้ใส่ไฟล์เอกสารแผนการสอน Course Syllabus 

 

 

 

 

 

 

6.3) ส่วน Course format  

6.3.1) ก าหนดรูปแบบ โดยสามารถก าหนดเป็น 

- แบบหัวข้อ  ซึ่งจะก าหนดภายใต้ 3 รูปแบบดังนี้  
1. แบบรายสัปดาห์ เหมาะส าหรับการก าหนดหัวข้อสอนรายสัปดาห์ เมื่อขึ้นสัปดาห์

ใหม่ผู้เรียนจึงจะสามารถเรียนสัปดาห์ถัดไปได้  
2. แบบหัวข้อ   ใช้กรณตี้องการเปิดสอนแยกเป็นหัวข้อ   เหมาะส าหรับสอนแบบแยก 

เนื้อหาเป็นรายบท 

3. แบบกลุ่มสนทนา ใช้ในกรณตี้องการอภิปรายเป็นกลุ่มๆ และก าหนดจ านวน
สัปดาห์/หัวข้อ (สูงสุด 54 สัปดาห์/หัวข้อ) 
 

 

 

 

 



 คู่มือการใช้งาน LMS (ส าหรับผู้สอน) 

 

ส ำนักวิทยบริกำรและเทคโนโลยสีำรสนเทศ มหำวิทยำลัยเทคโนโลยีรำชมงคลกรุงเทพ 

7 

6.4) ส่วนการแสดงผล   ก าหนดรูปการแสดงผล 

 

 

 

 

 

 

 

 

7) กดปุ่ม “บันทึกและแสดงผล” เพ่ือกลับไปยังหน้าจัดการรายละเอียดในรายวิชา  
 

 

8) จะปรากฎรายวิชาที่ได้สร้างไว้ 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

8 



 คู่มือการใช้งาน LMS (ส าหรับผู้สอน) 

 

ส ำนักวิทยบริกำรและเทคโนโลยสีำรสนเทศ มหำวิทยำลัยเทคโนโลยีรำชมงคลกรุงเทพ 

8 

2.2 กำรลงทะเบียนผู้เรียน 

1) คลิกเข้าสู่รายวิชา 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2) คลิกท่ีเมนู “นักเรียนและผู้สนใจ”  
3) คลิกที่ปุ่ม                จากนั้นเลือกเมนู “Enrolment methods” 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

2 

3 

1 
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4) ที่เมน ู“Self enrolment (นักเรียน)” โดยคลิกที่ภาพดวงตา                   ให้เครื่องหมาย / หายไปจาก
ดวงตา                   หลังจากนั้นนักศึกษาคลิกสมัครเข้าเรียนวิชาได้เอง 

5) การตั้งค่า Enrolment  หลังจากท่ีได้มีการเปิดให้มีการลงทะเบียนเรียนในรายวิชาเสร็จเรียบร้อยแล้ว การตั้ง
ค่าอ่ืนๆ อาจมีความจ าเป็นส าหรับบางรายวิชาที่จะเปิดให้มีการลงทะเบียนเรียน เช่น การก าหนดวันและเวลา
ในการลงทะเบียน และก าหนดรหัสผ่านส าหรับการลงทะเบียนเรียน โดยมคลิกท่ีปุ่มแก้ไข          ที่ Self 

enrolment (นักเรียน) จะแสดงหน้าจอ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

4 
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6) ท าการแก้ไขการลงทะเบียน เช่น  การก าหนดรหัสผ่านส าหรับการลงทะเบียนเรียน  ระยะเวลาในการ
ลงทะเบียนเรียน หรือการก าหนดวันและเวลาในการลงทะเบียน  เป็นต้น 

7) กดปุ่ม “บันทึกการเปลี่ยนแปลง”   
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

ใส่ช่ือ 

ก าหนดรหสัผ่าน 

ก าหนดระยะเวลาที่ให ้

ลงทะเบียน   หากปิดการใช้งาน 
จะไม่ก าหนดระยะเวลา 

ก าหนดวันเริม่ลงทะเบยีน 

ก าหนดวันสิ้นสุดลงทะเบียน 

7 

6 
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2.3 กำรเพิ่มผู้ช่วยสอนในรำยวิชำเดียวกัน 

การตั้งค่าเพ่ือเพ่ิมผู้ช่วยสอนในรายวิชาเดียวกัน เช่น มีผู้สอนร่วมกันในรายวิชา 2 ท่าน  สามารถเพ่ิมผู้สอน ดังนี้ 
1) ไปทีเ่มนู “นักเรียนและผู้สนใจ”   
2) จากนั้นคลิกทีปุ่่ม  “ENROLLED USERS”  

 

 

 

 

 

 

 

 

3) เลือกอาจารย์ผู้สอน โดยพิมพ์ชื่อ เพื่อค้นหาผู้สอน  

4) ก าหนดสิทธิ์ผู้สอน โดยคลิกเลือกท่ี Assign role เป็น “อาจารย์ที่ไม่มีสิทธิ์ในการแก้ไข”  

5) คลิกปุ่ม “ENROL USERS” 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

2 
1 

3 

4 

5 
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2.4  กำรก ำหนดหัวข้อ 

1) คลิกท่ีเมนู General ด้านขวามือ  
2) คลิกท่ีปุ่ม                 แล้วเลือกเมนู “เริ่มการแก้ไขในหน้านี้” 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3) เปลี่ยนชื่อหัวข้อเมน ู โดยคลิก         ที่หัวข้อ ที่ต้องการแก้ไข    
4) พิมพ์ชื่อหัวข้อใหม่ เสร็จแล้วกด Enter    

 

 

 

 

 

 

 

 

 

   
 

 

  

1 

2 

3 

3 
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5) หากต้องการแก้ไขหัวข้อ คลิกที่เมนู “แก้ไข”  ในแถวของแต่ละหัวข้อ  
6) เลือก “Edit topic” 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

7) จะปรากฏหน้าต่างในแก้ไข   พิมพ์หัวข้อเนื้อหา โดยให้คลิกเครื่องหมายถูก ตรง Custom     

จากนั้นท าการพิมพ์ชื่อหัวข้อ 

8) เมือ่พิมพ์เรียบร้อย กดปุ่ม “บันทึกการเปลี่ยนแปลง” 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

9) หัวข้ออ่ืนๆ ที่สามารถแก้ไขได้ มีดังนี้  
- Edit topic คือ แก้ไขชื่อหัวข้อนี้ 
- ไฮไลท์ คือ ท าไฮไลท์สีหัวข้อให้เห็นเด่นชัด 

- Hide topic คือ ไม่แสดงหัวข้อนี้  
- Delete topic คือ ลบหัวข้อนี้ 

5 

6 

7 
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10) การเพิ่มหัวข้อใหม ่   สามารถเพ่ิมหัวข้อได้ โดยคลิกท่ีเมนู “Add topics” ในหัวข้อสุดท้าย 
 

 

 

 

 

11) ใส่จ านวนหัวข้อท่ีต้องการเพิ่ม 

12) จากนั้น คลิกปุ่ม “Add topics” 
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2.5  กำรเพ่ิมแหล่งข้อมูลหรือกิจกรรมต่ำงๆ 

ผู้สอนสามารถใช้เครื่องมือแหล่งความรู้ และกิจกรรมอ่ืนๆ มาประยุกต์ใช้เพ่ิมเติม ในรายวิชาได้ตามท่ีต้องการ เช่น 
การเพ่ิมไฟล์ powerpoint  ส่งการบ้าน ดาวโหลดเอกสารประกอบการสอน การท าข้อสอบออนไลน์  หรือการประชุ ม
ออนไลน์ เป็นต้น   โดยมีการเพิ่มข้อมูล 2 ส่วนคือ  กิจกรรมต่างๆ (Activities) และ  เนื้อหา (Resource) 

เนื้อหำและกิจกรรมที่สำมำรถเพิ่มเข้ำในแต่ละบทเรียนได้ 
  

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  มีวิธีการดังนี้  
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2.5.1 กำรน ำไฟล์ข้อมูล เช่น word , powerpoint , pdf เป็นต้น เพ่ิมในหัวข้อเรียน 

 

1) ไปที่หัวข้อที่ต้องการเพ่ิมฟล์ข้อมูลเข้าไป แล้วคลิกที่เมนู 
 

 

 

 

 

 

 

  
 

2) เลือกเมนู “แหล่งข้อมูล”   
3) จากนั้นกดปุ่ม “เพ่ิม”  
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4) ตั้งชื่อ และกรอกค าอธิบาย 

5) กดปุ่ม Add..   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

6) แล้วเลือกไฟล์ที่ต้องการ  ซึ่งเป็นไฟล์ประเภทต่างๆ ได้แก่ ไฟล์ word, ไฟล์ powerpoint , ไฟล์ 
pdf เป็นต้น  และกรอกรายละเอียด  จากนั้นคลิกปุ่ม “UPLOAD THIS FILE” 
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7) จะปรากฏดังรูป ด้านล่าง 
8) คลิกปุ่ม “บันทึกและกลับไปรายวิชา”  
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2.5.2 กำรเพ่ิมเนื้อหำแบบโฟล์เดอร์ 
 

1) คลิกท่ีหัวข้อที่ต้องการเพิ่มโฟล์เดอร์เข้าไป และคลิกท่ี 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2) เลือกเนื้อหาเป็นแบบ “Folder”  และคลิกปุ่ม “เพ่ิม” 
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3) ใส่ชื่อรายละเอียดโฟล์เดอร์   
4) คลิกปุ่ม Add ไฟล์ 
5) จากนั้นคลิกปุ่ม “บันทึกและแสดงผล”  

 

 

 

 

 

6) จะปรากฏแฟ้มเอกสารขึ้นมา 

7) 2 

 

 

 

 

 

 

 

8)  
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6) เมื่อคลิกปุ่ม “บันทึกและแสดงผล” จะได้ผลลัพท์ ดังภาพด้านล่าง 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

2.5.3 กำรเพ่ิมเนื้อหำแบบป้ำยข้อมูล (Label) 

 

Label เป็นแหล่งข้อมูลที่ใช้สร้างข้อความในส่วนหัว  เพ่ือใช้ในการแจ้งข้อมูลข่าวสาร   
1) คลิกท่ีหัวข้อที่ต้องการเพิ่มเนื้อหาแบบป้ายข้อมูลเข้าไป และคลิกที่  
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2) เลือกเนื้อหาเป็นแบบ “Label”   
3) คลิกปุ่ม “เพ่ิม”  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4) ใส่รายละเอียดของ label   

5) จากนั้นคลิกปุ่ม “บันทึกและไปยังรายวิชา” 
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6) ตัวอย่างผลลัพท์ท่ีได้ 
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2.5.4 กำรเพิ่มเนื้อหำแบบเพจ (Page)  
 

  ผู้สอนสามารถใส่ข้อมูลต่างๆ เช่น ข้อความ  รูปภาพ   ไฟล์ VDO  หรือไฟล์จาก YouTube เป็นต้น 

1) คลิกท่ีหัวข้อที่ต้องการเพิ่มเนื้อหาแบบเพจเข้าไป และคลิกที่  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

  
2) เลือกเนื้อหาเป็นแบบ “Page”  และคลิกปุ่ม “เพ่ิม” 
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3) ใส่รายละเอียดของ Page   

4) กรณีต้องการแสดงแหล่งข้อมูลจาก Youtube ให้ คลิกที่ link  ในส่วนของ Content 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

5) Copy link VDO จาก Youtube มาวาง จากนั้นกดปุ่ม “CREATE LINK” 
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6) จะปรากฏลิงค์ YouTube แสดงอยู่ในส่วนของ   Content 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

7) กดปุ่ม “บันทึกและแสดงผล”                                   จะได้ผลลัพท์ดังนี้ 
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2.6  กำรท ำประชุมออนไลน์ ด้วย Zoom Meeting 

 

ZOOM Meeting คือระบบประชุมทางไกลบน Cloud โดยใช้งานผ่านอุปกรณ์ส่วนตัว (PC, Notebook, มือถือ, 

tablet)  และมาพร้อมกับระบบการจัดการการประชุมต่างๆ เช่น การใช้กระดานไวท์บอร์ท การเปิดโปรแกรมต่างๆ เช่น 

Powerpoint เป็น หรือใช้ ZOOM โทรหากันฟรีได้ภายในประเทศหรือโทรทางไกลหรือระหว่างประเทศเพ่ือคุยงานได้แทน
ระบบโทรศัพท ์ โดยมีทั้งแบบใช้ฟรี และเสียค่าใช้จ่าย โดยสามารถใช้งานร่วมกับ lms  มีวิธีการดังนี้ 

 

วิธีที่ 1  

1) คลิกท่ีหัวข้อที่ต้องการเพิ่มการประชุมออนไลน์เข้าไป และคลิกท่ี   
2) เลือกเนื้อหาเป็นแบบ “URL”  และคลิกปุ่ม “เพ่ิม”  
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3) ใส่ชื่อเรื่อง  (Topic) ในการ Meeting 

4) ระบบจะระบุ   password ในการเข้าใช้งาน หากไม่ต้องการให้คลิกเครื่องหมายถูกออก ตรง   “Require 

meeting password 
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5) จะปรากฏผลลัพธ์ ดังนี้ 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

หมำยเหตุ อาจารย์ที่มีความประสงค์จะจัด Zoom Meeting ผ่าน ระบบ LMS  ให้ด าเนินการดังนี้ 
1. เข้าไปแก้ไข email address ใน Profile ให้เป็น Google Account ( user@mail.rmutk.ac.th) 

2. จากนั้น จากนั้นทดลองไปที่ zoom.us  login ด้วย google accoun 

3. หาก Login ส าเร็จ แจ้ง google Account   และคณะ ไว้ ที่นี่ เพ่ือที่ สวส จะ ไปด าเนินการให้สามารถเปิด 
Meet ใน LMS ได ้

4. รอรับ email จาก  Zoom และตอบรับเข้าเป็นสมาชิกภายใต้ License ของมหาวิทยาลัย 

5. สามารถเปิด Zoom meeting ใน LMS ได้ 
6. เข้าดูรายละเอียดเพ่ิมเติมได้ โดยคลิกเข้าสู่รายวิชาชื่อ  Covide Zoom   

 

 

 

          -   
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2.7 กำรสร้ำงแบบทดสอบ  

การสร้างกิจกรรมแบบทดสอบ มี 2   ขั้นตอน คือ ขั้นตอนที่ 1 สร้างชื่อแบบทดสอบและก าหนดการตั้งค่าต่างๆ   
และข้ันตอนที่ 2  สร้างค าถาม โดยค าถมแต่ละข้อสามารถตั้งค่าได้และสามารถเลือกค าถามแบบเจาะจงหรือแบบสุ่มก็ได้ 
มีวิธีการดังนี้ 
 2.7.1 กำรสร้ำงชื่อแบบทดสอบ 

1) คลิกท่ีหัวข้อที่ต้องการเพิ่มโฟล์เดอร์เข้าไป และคลิกท่ี   
2) เลือกกิจกรรมเป็นแบบ “แบบทดสอบ”  และคลิกปุ่ม “เพ่ิม” 
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3) ใส่รายละเอียดของ แบบทดสอบ   

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ใส่ชื่อแบบทดสอบ 

ค าชี้แจงแบบทดสอบ 

ก าหนดวัน-เวลาแรกที่ท าแบบทดสอบ
ได้
ก าหนดวัน-เวลาสุดทา้ยที่ท าแบบทดสอบ

ได้
ก าหนดระยะเวลา 

จ านวนครั้งที่ให้ตอบค าถาม 

ก าหนดสิ่งที่ต้องการให้แสดง
ขณะท าข้อสอบ และสิ้นสุดการ
ท าแบบทดสอบ เช่น คะแนน 
เฉลยค าตอบ 

สลับข้อค าถาม 
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4) เมื่อใส่ข้อมูลครบแล้ว คลิกปุ่ม “บันทึกและไปยังรายวิชา” จะแสดงผลลัพท์ ดังนี้ 
 

 

 

 

 

2.7.2 กำรเพิ่มค ำถำมหรือข้อสอบรูปแบบต่ำงๆ  
 เมื่อท าขั้นตอนของการสร้างชื่อแบบทดสอบในหัวข้อ 2.7.1 เรียบร้อยแล้ว จะท าการเพ่ิมค าถามหรือข้อสอบ มี

ดังนี้ 
1) คลิกท่ีชื่อแบบทดสอบ  

 

 

 

 

 

 

 

2) คลิกปุ่ม “แก้ไขแบบทดสอบ”  

 

 

 

 

 

 

 

ก าหนดต าแหน่งทศนิยม 

ก าหนดรหัสผ่านในการเข้าท าข้อสอบ 

1 

2 
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3) เลือกรูปแบบค าถามที่ต้องการ 
3.1) ค ำถำมแบบปรนัย 

1. เลือก Multiple choice เพ่ือเลือกรูปแบบของค าถาม  
2. กดปุ่ม “เพ่ิม” 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

1 

2 



 คู่มือการใช้งาน LMS (ส าหรับผู้สอน) 
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3. ก าหนดรายละเอียดค าถาม ดังนี้ 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
  
 

 

 

 

 

  

เลือกหมวดหมู ่

ชื่อค าถาม 

รายละเอียดค าถาม 

คะแนนที่ได ้

ค าตอบเดียวหรือหลายค าตอบ 

สลับต าแหน่งตัวเลือก 

รูปแบบตัวเลือก 



 คู่มือการใช้งาน LMS (ส าหรับผู้สอน) 
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4. ดด 

5.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ตัวเลือกที่ 1 

หากค าตอบถูก คะแนนเป็น 100% 

หากค าตอบไม่ถูก คะแนนไม่ม ี

ใส่ค าติชม 
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4. จะได้ผลลัพท์ ดังภาพด้านล่าง และข้อสอบนี้จะถูกจัดเก็บไว้ในคลังข้อสอบ   
5. หากต้องการสลับค าถาม ให้คลิกเลือกที่ “สลบัค าถาม” 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

6. ผลลัพท์ท่ีผู้เรียนมองเห็นเป็นดังนี้ 
 

 

 

 

 

 

 

กรณีต้องการเพิ่มตัวเลือก เพิ่มได้ อีก 3 ตัวเลือก 

คลิกบันทึกการเปลี่ยนแปลง 

ผลลัพท์ที่ได้ 
4 
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7. สามารเพิม่ค าถามใหม ่คลิกท่ี แบบทดสอบที่ต้องการแก้ไข 

 

 

 

 

 

8. คลิกท่ีแก้ไข และเลือก “แก้ไขแบบทดสอบ” 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

9. คลิกท่ี “เพ่ิม”   และคลิกเลือก “ค าถามใหม่” 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

9 

8 

7 
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4.2) ค ำถำมแบบอัตนัย (Short answer) 

1. เลือกเพ่ิมค าถามใหม่ 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2. เลือกประเภทค าถามเป็นแบบ Short Answer    
3. จากนั้นคลิกปุ่ม “เพ่ิม” 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

1 

2 

3 
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2. ใส่รายละเอียดของค าถาม 

 

 

 

 

 

 

  

เลือกประเภท 

ใส่ชื่อค าถาม 

ใส่รายละเอียดของค าถาม 
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ใส่ค าตอบ ให้น าหนักคะแนน 

ใส่ค าตอบ ให้น าหนักคะแนน 

ใส่ค าตอบ ให้น าหนักคะแนน 

คลิกบันทึกการเปลี่ยนแปลง 



 คู่มือการใช้งาน LMS (ส าหรับผู้สอน) 
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3. จะได้ผลลัพท์ ดังภาพด้านล่าง และข้อสอบนี้จะถูกจัดเก็บไว้ในคลังข้อสอบ  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

4. ผลลัพท์ท่ีผู้เรียนมองเห็นเป็นดังนี้ 
 

 

 

 

 

  

ผลลัพท์ที่ได้ 



 คู่มือการใช้งาน LMS (ส าหรับผู้สอน) 
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4.3) ค ำถำมแบบเว้นใหเ้ติมค ำ Embedded answer (Cloze) 

1.  เลือกเพ่ิมค าถามใหม่ 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

2.  เลือก  Embedded answer (Cloze)  

3. กดปุ่ม “เพ่ิม”  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

1 

2 

3 
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4. กรอกรายละเอียดเกี่ยวกับค าถาม   
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

เลือกประเภท 

ชื่อค าถามหรือค าสั่ง 

ค าถาม พิมพ์ตามรูปแบบ  

คะแนน ใส่ค าว่า :SA: =ค าตอบที่ถูกต้อง 



 คู่มือการใช้งาน LMS (ส าหรับผู้สอน) 
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5. จากนั้น “กดบันทึกการเปลี่ยนแปลง” 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

6. จะได้ผลลัพท์ ดังภาพด้านล่าง และข้อสอบนี้จะถูกจัดเก็บไว้ในคลังข้อสอบ  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

7. ผลลัพท์ท่ีผู้เรียนมองเห็นเป็นดังนี้ 
 

 

 

 

 

5 

6 
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4.4) ค ำถำมแบบจับคู่ (Match) 

1. เลือกเพ่ิมค าถามใหม่ 
 

 

 

 

 

 

 

 

  

2. เลือกประเภทค าถามเป็นแบบ Matching   

3. จากนั้นคลิกปุ่ม “เพ่ิม” 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

1 

2 

3 



 คู่มือการใช้งาน LMS (ส าหรับผู้สอน) 
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4. ใส่รายละเอียดเกี่ยวกับค าถาม  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

5. ดดด 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

ค าสั่งหรือค าชี้แจง 

คะแนน 

เลือกประเภท 

ชื่อค าถาม 



 คู่มือการใช้งาน LMS (ส าหรับผู้สอน) 
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ค าถาม 

ค าตอบที่ถูกต้อง 

ค าถาม 

ค าตอบที่ถูกต้อง 

ค าถาม 

ค าตอบที่ถูกต้อง 

คลิกบันทึกการเปลี่ยนแปลง 

คลิกเพื่อเพิ่มค าถามจับคู่ 



 คู่มือการใช้งาน LMS (ส าหรับผู้สอน) 
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5. จะได้ผลลัพท์ ดังภาพด้านล่าง  และข้อสอบนี้จะถูกจัดเก็บไว้ในคลังข้อสอบ  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

6. ผลลัพท์ท่ีผู้เรียนมองเห็นเป็นดังนี้ 
 

 

 

 

 

 

 

  

ผลลัพท์ที่ได้ 



 คู่มือการใช้งาน LMS (ส าหรับผู้สอน) 
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4.5) ค ำถำมแบบถูกผิด (True/False) 

1. เลือกประเภทค าถามเป็นแบบ True/False   

2. จากนั้นคลิกปุ่ม “เพ่ิม” 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

1 

2 



 คู่มือการใช้งาน LMS (ส าหรับผู้สอน) 
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3. ใส่รายละเอียดของค าถาม 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4. ddddd 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

เลือกประเภท 

ใส่ชื่อค าถาม 

ใส่รายละเอียดของค าถาม 

คะแนน 



 คู่มือการใช้งาน LMS (ส าหรับผู้สอน) 
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ค าตอบถูกหรือผิด 

ค าชี้แจงเมื่อตอบผิด 

ค าชี้แจงเมื่อตอบถูก 

คลิกปุ่มบันทึกการเปลี่ยนแปลง 



 คู่มือการใช้งาน LMS (ส าหรับผู้สอน) 
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3. จะได้ผลลัพท์ ดังภาพด้านล่าง และข้อสอบนี้จะถูกจัดเก็บไว้ในคลังข้อสอบ  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4. ผลลัพท์ท่ีผู้เรียนมองเห็นเป็นดังนี้ 
 

 

 

 

 

 

  

ผลลัพท์ที่ได้ 



 คู่มือการใช้งาน LMS (ส าหรับผู้สอน) 
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2.8 กำรมอบหมำยงำน 

ผู้สอนอาจจะมีการมอบหมายงานให้ศึกษาค้นคว้า จัดท าเป็นรายงาน หรือจัดท าเป็นสไลด์เพ่ือการน าเสนอ  เรียกว่า 
Assignment    สามารถใส่ชื่องานที่มอบหมาย รายละเอียดของงาน จ านวนไฟล์ที่จะให้ส่งได้สูงสุด ก าหนดคะแนน 
ระยะเวลาในการส่งงาน เป็นต้น 

1) คลิกท่ีหัวข้อที่ต้องการเพิ่มโฟล์เดอร์เข้าไป และคลิกท่ี    
 

 

 

 

 

 

 

 

2) เลือกกิจกรรมเป็นแบบ “Assignment”   
3) คลิกปุ่ม “เพ่ิม”  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

1 

2 

3 



 คู่มือการใช้งาน LMS (ส าหรับผู้สอน) 

 

ส ำนักวิทยบริกำรและเทคโนโลยสีำรสนเทศ มหำวิทยำลัยเทคโนโลยีรำชมงคลกรุงเทพ 

54 

4) ใส่รายละเอียดในงานที่มอบหมาย 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ใส่หัวข้อของงานที่มอบหมาย 

ใส่รายละเอียดเกีย่วกบังาน 

หากมีไฟล์ สามารถใส่ไฟล์เพิ่มได้ 

การก าหนดวันท่ีสดุท้ายที่
ผู้เรยีนจะ สามารถส่งงานได ้

 ้แต่ ก าหนดส่ง (Due date) จะ
ยังสามารถส่งงานได้อยูแ่ต่จะ
ปรากฏข้อความว่าส่งงาน 

ล่าช้าเป็นข้อความสีแดง ส่วน 
Cut-off date จะไมส่ามารถส่ง
งานได้หากเลยก าหนด 

ให้ผู้เรียนสามารถการส่งค าตอบออนไลน ์

จ านวนไฟลส์ูงสุดที่ใหส้่ง 

ขนาดไฟลส์ูงสดุที่ให้ส่ง 



 คู่มือการใช้งาน LMS (ส าหรับผู้สอน) 
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5) เมื่อใส่ข้อมูลครบแล้ว คลิกปุ่ม “บันทึกและกลับไปยังรายวิชา”  

6) ได้ผลลัพท์ดังนี้ 
 

 

 

 

 

 

 

 

7) การตรวจงาน การตรวจการบ้านท าได้โดยคลิกเข้าไปในส่วนของการบ้าน  
 

 

 

 

 

 

 

 

8) จากนั้น คลิกลิงค ์“VIEW ALL SUBMISSIONS” 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

6 
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 คู่มือการใช้งาน LMS (ส าหรับผู้สอน) 
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9) เลือกนักศึกษาที่ต้องการตรวจ และคลิกท่ีปุ่ม “คะแนนที่ได้”  

 

 

 

 

 

 

 

 

10) ท าการตรวจงานที่แนบ  
11) กรอกคะแนน  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

12) คลิก “บันทึกการเปลี่ยนแปลง” 

 

 

 

 

 

  

9 

11 

10 
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2.9 กำรออกรำยงำนผล 

สามารถออกรายงานสรุปต่างๆ ได้แก่  รายงานการเข้ามาใช้งานของผู้เรียน  รายงานเกี่ยวกับคะแนน หรือ Grade 
รายชื่อนักเรียนที่เข้าเรียนวิชา เป็นต้น 

ระบบคะแนน หรือ Grades ใช้ส าหรับจัดการเกี่ยวกับการให้คะแนนทั้งหมด รวมถึงการตรวจการบ้านหรือกิจกรรม
อ่ืน ๆ ได้  

2.9.1 กำร Grader report 

 

1) คลิกท่ี คะแนนทั้งหมด 

 

 

 

 

 

 

 

2) จะเข้ามายังหน้าจัดการคะแนน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

1 
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3) เมนูต่างๆ มีดังนี ้
 

 

 

 

 

 

 

3.1) Grader report 

Grader Report จะแสดงคะแนนของนักศึกษาทุกคนว่ากิจกรรมที่ให้ท านั้นได้คะแนนเท่าไหร่  
1. คลิกท่ีแท๊บ “Grader report” จะแสดงรายงานสรุปของผู้เรียนทั้งหมด 

2. สามารถเข้าไปดูรายละเอียดคะแนนของผู้เรียนทั้งหมด โดยคลิกที่  หัวข้อกิจกรรมที่ต้องการดู  ตัวอย่างเช่น
ต้องการดูคะแนนของแบบทดสอบ 1 

  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

คลิกหัวข้อที่ต้องการเข้าไปดูราย
ละเอียคะแนนของผู้เรียนทั้งหมด 

1 

2 



 คู่มือการใช้งาน LMS (ส าหรับผู้สอน) 

 

ส ำนักวิทยบริกำรและเทคโนโลยสีำรสนเทศ มหำวิทยำลัยเทคโนโลยีรำชมงคลกรุงเทพ 

59 

3. จะแสดงรายงานของหัวข้อที่เราเลือก 

4. สามารถดาวโหลดเป็นไฟล์ได้หลายรูปแบบเช่น ไฟล์ excel , ไฟล์ pdf เป็นต้น 
  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

เลือกรายการที่ต้องการแสดง 

เลือกรูปแบบรายงานที่ต้องการบันทกึ เช่น เป็นไฟล์ 
exel , pdf เป็นต้อน 

แสดงคะแนนของผู้เรียนแต่ละคน 
สามารถแก้ไขได้ 

4 

3 
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5. ดูรายละเอียดคะแนนในแต่ละส่วนของผู้เรียนแต่ละคนได้ โดยคลิกที่ปุ่ม     
(ตัวอย่างคลิกไปดูแบบทดสอบ 1   ที่ผู้เรียนผู้นั้นได้ท าไว้)   
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

คลิกดูรายละเอียดของ
ผู้เรียนแต่ละคน 

5 
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จะแสดงรายละเอียดเกี่ยวกับการตอบและคะแนนในแบบทดสอบของผู้เรียนคนนั้น ดังตัวอย่าง 
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3.2)  Grad history 
 

หน้าประวัติคะแนนของผู้เรียน  จะแสดงประวัติงานทั้งหมดที่ผู้เรียนได้ท า    สามารถกรองข้อมูลตาม  ตัวเลือก
ผู้ใช้งานที่ให้คะแนน, เกรด, วันที่และตัวเลือกเกรดที่แก้ไขได ้

1. คลิกท่ีแท๊บ “Grader history” จะแสดงรายงานประวัติงานของผู้เรียนทั้งหมด 

 

 

 

 

 

 

2. ก าหนดรายละเอียดที่ต้องการดู 
  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

เลือกดูทั้งหมด หรือเลือกดูเป็นรายคน 

วันเร่ิมต้นที่ต้องการด ู

วันสิ้นสุดที่ต้องการด ู

กดปุ่มส่งเพื่อดูรายละเอยีด  

เลือกงานที่ต้องการด ู

1 
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4) สามารถดาวโหลดข้อมูลออก เป็นรูปแบบไฟล์แบบต่างๆ ได้ เช่น ไฟล์ excel, ไฟล์ pdf เป็นต้น 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3.3)  Overview report 
 

แสดงคะแนนโดยรวมของผู้เรียนแต่ละคน เป็นคะแนนรวมทั้งหมดของผู้เรียนในแต่ละรายวิชาที่ลงเรียน 
ดังตัวอย่าง 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

แสดงรายละเอียดประวัติเข้าท า
กิจกรรมต่างๆ  

คลิกปุ่มดาวโหลดไฟล์เก็บไว้ในเครื่องผู้สอน 
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3.4)  Single View 

แสดงคะแนนเป็นรายบุคคล  
1) คลิกท่ีแท๊บ “Single view” 

2) ก าหนดรายละเอียดที่ต้องการแสดง 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

เลือกชื่อผู้เรียน  เลือกรายการที่ต้องการให้แสดง 

รายการที่ผู้เรียนเข้ามาด าเนินการ 

เล่ือนดูรายชื่อผู้เรียนคนอื่น 

1 

2 
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2.9.2 กำรก ำหนดกำรแสดงผลคะแนน (Grade Setting) 

Grade setting  เป็นการก าหนดการแสดงผลคะแนนของทุกกิจกรรมในรายวิชา ซึ่งจะขออธิบายเฉพาะใน
ส่วนที่จ าเป็นซึ่งมีดังต่อไปนี้ 

1) คลิกท่ีแท๊บ “Setup” 

2) เลือกแท๊บ “Course grade settings” 

3) ท าการก าหนดรายละเอียดต่างๆ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปแบบคะแนนที่ต้องการแสดง 

จ านวนจุดทศนยิม 

แสดงล าดับ 

ตั้งค่าการแสดงรายงานภาพรวม 

1 

2 

3 
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ตั้งค่าการแสดงรายงานผู้ใช้งาน 

แสดง/ไม่แสดงล าดับ 

แสดงเป็นเปอร์เซ็น 

แสดงเกรด 

แสดงคะแนนเฉลี่ย 

แสดงระดับแบบตัวอกัษร 

บันทึกการเปลี่ยนแปลง 

แสดงล าดับ 


